PRACTICAS EN EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA 2021-22

) | | 4

N

Universitat de Lleida

GUIA DOCENTE
PRACTICAS EN EMPRESA O

ENTIDAD PUBLICA

Coordinacion: ALONSO LOGRONO, MARIA PILAR

Ano académico 2021-22



PRACTICAS EN EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA 2021-22

Informacion general de la asignatura
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Créditos
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(CHED) por el

profesorado

Profesor/a (es/as) Horario de tutoria/lugar

ALONSO LOGRONO, MARIA

PILAR pilar.alonso@udl.cat 4

Informacion complementaria de la asignatura

Las practicas de empresa, constituyen una experiencia positiva donde los alumnos encuentran generalmente su
primer acercamiento al mundo laboral.

Son actividades académicas integradas en el Plan de estudios de la titulacién. Por lo tanto debes estar
matriculado en la asignatura, la duracién en horas es 240 horas, el profesorado responsable de la asignatura realiza
la seleccion y asignacién ultima del estudiante a una practica. El alumno realizara ademéas una memoria final del
trabajo realizado y asistira a las tutorias fijadas por el tutor académico (60 horas de dedicacion).

Objetivos académicos de la asignatura

El practicum en el grado en Geografia tiene como principal objetivo formar profesionales que adquieran unas
habilidades y destrezas que los hagan capaces de resolver los problemas de gestion propios de su ambito
competencial.

Quiere ser un puente de union y de adaptacién continua de los conocimientos adquiridos en las aulas
universitariasy la realidad laboral de nuestra sociedad, que tiene que dar como resultado un valor afadido a los
estudios del grado de Geografia en el sentido de conseguir un reconocimiento profesional y una adaptacion al
mundo laboral.

Lo anterior se traduce en los siguientes objetivos mas concretos:

- Tomar contacto con entorno laboral y profesional de la geografia.

- Poner en practica los conocimientos, metodologias y técnicas adquiridas durante la formaciéon académica.
- Adquirir y practicar nuevas habilidades profesionales relacionadas con la geografia.

- Elaborar un informe razonado del trabajo realizado.

- Aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacién académica.

- Favorecer la adquisicion de competencias que lo preparen para el ejercicio de actividades profesionales.

Competencias

CB2 Aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocaciéon de una forma profesional y posean las competencias que
suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucién de problemas dentro de
su area de estudio

CB4 Poder transmitir informacién, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado como no
especializado

CE1 Manejar y emplear los métodos y técnicas de andlisis e interpretacion de las fuentes estadisticas

CE3 Expresar el conocimiento geografico mediante cartografia tematica
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CE9 Estar familiarizado con la legislacion —principalmente catalana— relacionada con la ordenacion del territorio

CE11 Adquirir los habitos de andlisis de los datos geograficos para proceder a su exposicién ordenada y razonada,
ya sea mediante una exposicion oral o0 mediante un informe escrito

CT1 Adquirir una adecuada comprension y expresion oral y escrita del catalan y del castellano

CT3 Adquirir capacitacién en el uso de las nuevas tecnologias y de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion

CT4 Adquirir conocimientos basicos de emprendimiento y de los entornos profesionales

Contenidos fundamentales de la asignatura

e Seleccion de la institucion publica o empresa donde realizar las practicas externas, de acuerdo con el perfil
geografico de la colaboracién.

e Realizacion de las practicas (80% de las horas correspondientes a los créditos matriculados)

e Contacto periédico con el tutor de la Universidad

e Elaboracion de una memoria final de las practicas

Los alumnos de grado de Geografia pueden realizar practicas tanto en empresas privadas, como en instituciones-
entidades publicas o en servicios universitarios. Para ello se han seleccionado las
empresas/instituciones/servicios cientifico-técnicos universitarios adecuados en la formacién especifica del grado
de Geografia.

Ejemplo de empresas con los que hay convenio: Ayuntamiento de Lleida, Fundacién Mundo Rural, Ayuntamiento
de Lleida, Ayuntamiento de Bellpuig, Patronato de Turismo Terres de Lleida, Camara Oficial de Comercio e
Industria de Lleida, Empresa Municipal de Urbanismo, Generalitat de Cataluna, GeodiSA, Departamentos de
Ensefianza de la Generalitat, ... ..

Contenidos que pueden trabajar en sus practicas:

e Andlisis, catalogacion, inventario y posible actualizaciéon de capas del Sistema de Informacién Geografica

sobre medio ambiente, urbano, econdémico, turistico, etc.

Trabajo de campo para verificar la informacién del SIG.

Elaboracion de gréaficos y diagramas con los resultados de la explotacion de la base de datos.

Georreferenciacién y mapeo del arado.

Planificacién urbanistica.

Elaboracion de estudios sobre la situacién econémica de los territorios.

Apoyo a las actividades de educacion ambiental: preparacion y participacion.

Participacién, planificacién y desarrollo en la preparaciéon de proyectos, estudios, informes.

Recopilacién de datos de campo. Planificacion de la evaluacién ambiental.

Diagnéstico de la oferta y urbanismo comercial. Realizacién de estudios de mercado y radiografias

comerciales.

e C(Clasificacion de documentos. Elaboracion de informes y otros textos relacionados con el estudio del
territorio.

e Préacticas en los centros de formacion.

Ejes metodoldgicos de la asignatura

Las practicas externas se realizaran en una Unica entidad colaboradora (empresa o institucion) por el estudiante.
Cada estudiante tendra un Tutor Académico, que sera un profesor designado; y un Tutor de la Entidad
Colaboradora, designado por esta.

Las tutorias con el tutor académico consistirdn en una serie de sesiones programadas y comunicadas por el
mismo .El alumno puede proponer una oferta de practicas sélo y excepcionalmente si previamente lo ha
consultado al Coordinador de las Practicas externas, y éste le da su consentimiento.

Los ejes metodologicos que se utilizan en esta asignatura son: la resolucion de problemas que la empresa
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concreta plantee, la realizacion de una memoria escrita del aprendizaje que va llevando a cabo y la realizacion de
la practica concreta que la empresa le asigne.

Plan de desarrollo de la asignatura

El alumno selecciona aquellas que mas le interesan y desde el vicedecanato, teniendo en cuenta el expediente del
alumno hace una primera propuesta de reparto, los estudiantes con mejores notas son los que tienen prioridad en
la seleccion de empresas coincidentes en esta seleccién. Finalmente el coordinador del grado, con la propuesta
del reparto de alumnos en las distintas empresas, hace una asignacién del tutor académico. Este a través de
contactos con el tutor de empresa, con quien establece el plan de trabajo (documento que consensuan y firman
ambos), y de contactos con el alumno, ira comprobando el desarrollo correcto y beneficioso en la formacion del
estudiante.

Las tareas concretas que debera realizar el estudiante son las siguientes:

e Matricularse en la materia de practicas externas.

e Manifest6 su interés de realizacion las Practicas externas llenando la "Ficha de solicitud de las Préacticas
externas".

e Mantener una primera entrevista con el coordinador de las Practicas externas para manifestar sus
preferencias en la realizacion de las practicas externas.

e Mantener una primera entrevista con la entidad el tutor asignada para terminar de definir aspectos concretos
del puesto de practicas.

e Facilitar toda la informacién requerida para la firma del convenio de practicas.

e Firmar la documentacion (convenio de practicas y anexos) necesaria antes de iniciar la estancia en la
entidad colaboradora.

e Hacer las practicas en la entidad colaboradora asignada, respetando las normas horarias, responsabilidades
y desarrollo de tareas que se hayan establecido.

e Cumplir el calendario de tutorias con su tutor académico.

e Redactar y exponer la "Memoria de Practicas externas".

Se sintetizan las actividades que los alumnos deberan realizar para superar el tema de las Practicas externas.

Actividad formativa Horas fiestlnadas ala actividad Porcentaje de presencialidad
formativa

Redaccion de trabajos, tutorias 60 20 %

Practicas profesionalizadoras

s L. 240 80 %
dirigidas por un técnico externo

Sistema de evaluacién

La evaluacién del las Practicas externas se lleva a cabo mediante las siguientes figuras: Tutor Académico y Tutor
de la Entidad Colaboradora.

e Tutor académico: asistencia a las tutorias marcadas y cumplimento de las gestiones en tiempo y forma:
10%

e Tutor de entidad colaboradora: El tutor de la entidad colaboradora genera el documento de evaluacion:
“Informe de Evaluacion del Tutor de la Entidad Colaboradora”. Esta evaluacion representa un 60% de la nota
final. Al respeto se recomienda exigir una calificacién minima de aprobado en esta calificacion como
requisito para superar la materia de las Practicas externas. Todo ello se valorara mediante una encuesta
facilitada por la oficina de practicas con una serie de descriptores que se puntuaran de 1 a 5.

e Tutor acedémico: evaluar el contenido escrito de la “Memoria del las Practicas externas" y las diferentes
“Hojas de seguimiento periddicos” que se adjuntan. Esta evaluacion representa un 30% de la nota final.

e Para elaborar la memoria se seguira el documento de facultat "Como elaborar una memoria".
http://www.lletres.udl.cat/ca/professorat/professorat/#practiques-academiques-externes.
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Bibliografia y recursos de informacién

e Normativa de las practicas academicas externas de la UdL(Aprovada pel Consell de Govern de 26 de febrer
de 2014)
e Normativa y calendario de las practicas academicas externas de la Facultat de Lletres.



