2017-18

) | | 4

N

Universitat de Lleida

GUIA DOCENT
ORGANITZACIO

D'ESDEVENIMENTS PUBLICS

Coordinacié: ANDREU GASA, MARCELA

Any académic 2017-18



2017-18

Informaci6 general de l'assignatura
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GraL_J ep Comunicacio i Periodisme 3 OPTATIVA Només
Audiovisuals examen
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;

;
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Adreca electronica professor/a

Credits Horari de tutoria/lloc
(s/es)

Professor/a (s/es)

ANDREU GASA, MARCELA marcela.andreu@udl.cat 0

Informacié complementaria de l'assignatura

Per organitzar un esdeveniment, no n'hi ha prou amb voler-lo fer, cal tenir en compte tot un seguit de processos
que, ben analitzats i ben realitzats, n'assegurin I'exit de convocatoria. Jornades, conferéncies, visites... tot té un
protocol (primeres autoritats, convidats, public en general...) i tot té una manera de comunicar-se (disseny dels
canals de comunicacio, difusio, convocatoria de mitjans...).

Competencies

competencies objectius formatius

Capacitat per organitzar un esdeveniment public: | 1.Coneixer els conceptes teorics necessaris per entendre les
aplicacio6 dels coneixements teodrics en la caracteristiques dels esdeveniments publics i saber-los aplicar en la
practica. practica.

Conéixer les tecniques relacionades amb
I'organitzaci6 d'esdeveniments: escaletes,
cronogrames...

2.Comprendre i utilitzar les técniques per a l'organitzacio
d'esdeveniments.

Coneéixer el protocol que es relaciona amb cada | 3.Comprendre i utilitzar el protocol relacionat amb cada tipus

tipus d'esdeveniment. d'esdeveniment.
Conéixer els actes de comunicacié que es 4.Comprendre i utilitzar les eines de comunicacioé necessaries per a
deriven de l'organitzacié d'un esdeveniment. I'organitzaci6 d'un esdeveniment.

Continguts fonamentals de l'assignatura

TEMA A. Ens convertim en DirCom (3 sessions, 4,5 h) (2T+1P)

TEMA B. Esbossem el nostre esdeveniment (2 sessions, 3 h) (1T+1P)

TEMA C. Comenca I’aventura. Som un equip capac¢ d’organitzar ( 20 sessions, 30 h) (7T+13P)

TEMA 1. Els esdeveniments (3 sessions, 4,5 h) (1T+2P)

1. Introduccié
2. Definicio
3. Tipus
4. Normativa
TEMA 2. L'organitzaci6é d'esdeveniments (3 sessié, 4,5 h) (1T+2P)

1. Teories

2. Caracteristiques

3. Fases de l'organitzacio
o Planificacio
o Execucié
o Avaluacié

TEMA 3. Factors determinants en l'organitzacié desdeveniments (4 sessions, 6 h) (2T+2P)
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1.
2.
3.

El protocol dels actes
La comunicacio: des de la difusio fins a I'atenci6 de mitjans
Les relacions institucionals i la captaci6 de recursos (patrocini, mecenatge, fundraising...)

TEMA 4. Desenvolupament de I'organitzacié: planificacié (10 sessions, 15 h) (3T+7P)

Hown -~

1

© ©®o®NO

El motiu de l'organitzacio
Els objectius
El repartiment de les tasques
La definicié dels publics (target)
o |dentificacié dels publics
o Llistats de publics
o Tractament de les bases de dades (BBDD) de publics
L'aplicacio6 del protocol
Analisi de les situacions
Llistat de necessitats (check-list)
Planificacié de les accions i activitats (planning)
Calendari d'actuacions (timing) i cronograma
Pressupost

TEMA D. Dia D, hora H. Tot a punt! (11 sessions, 16,5 h) (3T+8P)

TEMA 5. Desenvolupament de I'organitzacié: execucié (11 sessions, 16,5 h) (3T+8P)

No o~

El programa

L'escaleta o guié técnic del programa

L'escaleta o ordre de l'acte o dels actes de I'esdeveniment
L'organitzacié de l'equip de treball

La logistica o produccié de I'esdeveniment

Proves i assaig general

Control del desenvolupament de I'acte o dels actes de I'esdeveniment

TEMA E. Objectiu complert. Posem-nos nota (2 sessions, 3 h) (1T+1P)

TEMA 6. Desenvolupament de I'organitzacié: avaluacié (2 sessions, 3 h) (1T+1P)

1.
2.

Analisi, valoracio6 i informe de I'esdeveniment
Dossier de I'esdeveniment

Avaluacio (1 sessio, 1,5 h)
Recuperacio (1 sessid, 1,5 h)
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Eixos metodologics de l'assignatura

activitat CODIFICACIO / descripci6 / tipologia TPD
Classe . o1, 02,
magistral (M) Vegeu temari i cronograma 03. 04 21 |50
Seminaris (S)
01, 02,
Practiques (P) | Vegeu temari i cronograma 03,04 36 |30
0O1, 02,
Treballs (T) Tres treballs 03, 04 0 24
Tutories (Tut) 3
Altres (AA) Tutories opcionals + Totes.les activitats que es deriven d’organitzar i 01, 02, 11
portar a terme un esdeveniment 03,04
Avaluacio . , ., O1, 02,
(AV) Vegeu taula de mecanismes d’avaluacio 03, 04 3
TOTAL El total absolut sempre ha de sumar 178 h (6 ECTS) 60 |[118

O: Objectiu. G: numero de grups implicats en l'activitat. HP: hores presencials de I'alumne. HNP: hores no

presencials de I'alumne.

Sistema d'avaluacié

mecanismes

d’avaluacio

codificacio / descripcio-criteris /
tipologia TPD

observacions

Activitat

Assisténcia i Assisténcia i participacio per part de e s o1, 02, Totes les
C , Control d’assistencia . 20
participacio (As) I'alumnat 03,04 | presencials
Taller d’avaluacio Examen Examen escrit 01, 02, Classes 10
(TA) (Examen) 08, 04 Magistrals
Informe (In) / o1, 02 S,
Treballs (T) Tres treballs obligatoris 03, 04 Practiques 14%
Implicacié en I'organitzacio de El treball optatiu és o1, 02,
Al A ; i . T Il 1
tres (A) I’esdeveniment Treball optatiu per pujar nota 03,04 reba 0
TOTAL 100

O: Objectiu. %: percentatge en la nota final.

Bibliografia i recursos d'informacio

MANUALS BASICS

Fuente Lafuente, Carlos (2005) Manual practico para la organizacion de eventos. Técnicas de organizacion de
actos (Il). Madrid: Protocolo

Fuente Lafuente, Carlos (2007) Protocolo para eventos. Madrid: Protocolo
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