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Informacié general de I'assignatura

Denominaci6 TREBALL DE FI DE GRAU
Cod 101345
Semestre ANUAL AVALUACIO CONTINUADA

Caracter

G

/Master Curs Caracter Modalitat

Doble titulacié: Grau en Dret i Grau en Administracio i Direccid

: 5 |OBLIGATORIA |Presencial
d'Empreses

Doble titulacié: Grau en Enginyeria Informatica i Grau en

Administracié i Direccié d'Empreses 5 CEEICA 0 lla) | A

Grau en Administracié i Direccié d'Empreses 4 OBLIGATORIA | Presencial
Nombre de credits g
ECTS
1GG
Crédits teorics 0
Credits practics 0
Coordinacio VENDRELL VILANOVA, ANA MARIA
Departament/s DRE'I:PUBLIC, ADMINISTRACIO DEMPRESES, ECONOMIA APLICADA, MATEMATICA, HISTORIA, ANGLES |
LINGUISTICA

Informacié important Consulteu aquest enllag per a més informacié.
sobre tractament de
dades

TR ETEER N SER TGO Catala: 60%
Castella: 35%
Angles: 5%

Horari de tutoria/lloc Al web del Grau en ADE trobareu els horaris i lloc de tutoria del vostre tutor o tutora.



https://unidisc.csuc.cat/index.php/s/6YmWjHtUWcryan1
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Professor/a (s/es)

Adrega electronica
professor/a (s/es)

Credits
impartits pel
professorat

Horari de tutoria/lloc

ALDAZ IBANEZ, NATALIA natalia@aegern.udl.cat 3
ALLEPUZ CAPDEVILA, RAFAEL rafael.allepuz@econap.udl.cat 3,75
ALONSO MARTINEZ, JOSE MANUEL jmanuel@aegern.udl.cat 45
ARMENGOL ROSINES, MARIA TERESA teresa.armengol@econap.udl.cat 6
BAIGOL GUILANYA, JOAN jbaigol@aegern.udl.cat 75
BARO LLINAS, JOAN joan.baro@econap.udl.cat 9,75
CASTILLO SOLSONA, MARIA MERCEDES mcastillo@dpub.udl.cat 75
CLOP GALLART, MARIA MERCE mclop@aegern.udl.cat 45
CODINA MEJON, JAUME LLUIS cmjaume@aegern.udl.cat 3,75
COS SANCHEZ, MARIA PILAR cspilar@aegern.udl.cat 1,5
DOMINGO DAZA, JOSEP F. josep.domingo@econap.udl.cat 9,75
ENCISO RODRIGUEZ, JOAN PERE pere.enciso@econap.udl.cat 45
ESCARDIBUL FERRA, BLANCA efblanca@aegern.udl.cat 8
EZCURRA CIAURRIZ, FRANCISCO JAVIER xezcurra@matematica.udl.cat 75
FARRE PERDIGUER, MARIA mariona.farre@econap.udl.cat 45
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Adrega electronica prédit§ . .
Professor/a (s/es) professor/a (s/es) impartits pel Horari de tutoria/lloc
professorat

FERRER ROSELL, BERTA berta.ferrer@aegern.udl.cat 75

FLORENSA GUIU, ROSA MARIA rmflorensa@aegern.udl.cat 75

GALLIZO LARRAZ, JOSE LUIS gallizo@aegern.udl.cat 75

GRANO CALVETE, MARTA martagranyo@aegern.udl.cat 1,5

JUAREZ RUBIO, FRANCISCO fjuarez@aegern.udl.cat 3

JUAREZ RUBIO, MARIA ISABEL mjuarez@aegern.udl.cat 5,25

MANCHO BARES, GUZMAN gmancho@dal.udl.cat 75

MESALLES RUESTES, NEUS nmesalles@aegern.udl.cat 75

MILLAN GOMEZ, JOSE SEBASTIAN jsmillan@aegern.udl.cat 2,25

MIQUEL FERNANDEZ, SILVIA MARIA smiquel@matematica.udl.cat 2,25

MIR ARTIGUES, PERE peremir@econap.udl.cat 1,5

MOLTO ARIBAU, MA. MARGARITA marga@aegern.udl.cat 75

MONTEGUT SALLA, YOLANDA ymontegut@aegern.udl.cat 3,75

MORENO GENE, JORDI jmoreno@aegern.udl.cat 2,25

PAGES BERNAUS, ADELA adela.pages@matematica.udl.cat 75
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Adrega electronica .Crédit.s . .
Professor/a (s/es) professor/a (s/es) impartits pel Horari de tutoria/lloc
professorat
PLA ARAGONES, LUIS MIGUEL Impla@matematica.udl.cat 1,5
ROCA TORRUELLA, XAVIER xroca@aegern.udl.cat 1,5
)'?/L\J\l/ZEDREL PORTAL BRAVO, FRANCESC i GeesnEale 5.25
SABI MARCANO, FRANCISCO JAVIER xavisabi@aegern.udl.cat 1,5
SALA RIOS, MERCE mercesa@econap.udl.cat 45
SALADRIGUES SOLE, RAMON ramon.saladrigues@aegern.udl.cat 75
SANCHEZ PULIDO, LAURA Isanchez@aegern.udl.cat 75
SOLANES GIRALT, MARIA MONTSERRAT msolanes@dpub.udl.cat 2,25
TENA TARRUELLA, ANNA tenat@aegern.udl.cat 3]
TORRES SOLE, TERESA torres@econap.udl.cat 15
VENDRELL VILANOVA, ANA MARIA ana.vendrell@aegern.udl.cat 3
VICEDO RIUS, ENRIC vicedo@historia.udl.cat 1,5
VILADRICH GRAU, MONTSERRAT montse.viladrich@aegern.udl.cat 2,25

Informacié complementaria de I'assignatura
Requisits:

e Per poder fer el TFG cal que I'alumne hagi superat 150 credits del Grau en ADE.
e Cal que I'alumne esculli un ambit tematic per al seu TFG addient a la titulacié d'ADE.

Tramits/actuacions inicials:

e A comengament de curs el Coordinador de la titulacié indicara com sol-licitar els ambits de preferéncia de la tematica del TFG. L'ambit tematic
s'escollira a través de I'espai de I'assignatura Treball Final de Grau del Campus Virtual durant el mes d'octubre.
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e Durant el mes de novembre es resold I'assignaci6 tutor-estudiant del TFG.
e Al llarg del curs es realitzaran varies sessions de formaci6 presencial obligatoria grupals.

Informacio rellevant a consultar en la web del Grau en ADE:

e Consulteu el Reglament del TFG de la titulacié d'ADE a la web del Grau en ADE .

Objectius academics de I'assignatura

El TFG suposa la culmuniacié de la trajectoria com a estudiants dels alumnes del Grau en ADE. Es la via de qué disposa I'estudiantat per demostrar de
forma integrada i original la consolidacié dels continguts i competéncies adquirides mitjancant el titol del Grau (les competéncies consten en l'apartat
seglent), aixi com la maduresa intel-lectual i critica assolida durant la seva formacié académica.

Competencies

Competéncies estratégiques de la Universitat de Lleida
o Domini de les Tecnologies de la Informacié i la Comunicaci6.
e Domini d'una llengua estrangera
e Correcci6 en I'expressié oral i escrita

e Respecte als drets fonamentals digualtat entre homes i dones, a la promocié dels Drets Humans i als valors propis d'una cultura de pau i de valors
democratics.

Competéncies especifiques de la titulacié

e Identificar i interpretar els factors economics, ambientals, politics, sociologics i tecnologics en els ambits local, nacional i internacional i la seva
repercussié sobre les organitzacions.

e Ocupar les funcions relacionades amb les diferents arees funcionals d'una empresa i institucions.

o Aplicar técniques instrumentals en I'analisi i solucié de problemes empresarials i en la presa de decisions.

e Coneixer els principis morals, étics i la responsabilitat legal i social, derivada de les propies actuacions i les de la institucio.
e Crear i dirigir una empresa atenent i responent als canvis de I'entorn en el qual opera.

o Elaborar, interpretar i auditar la informacié economicofinancera d'entitats i particulars i prestar-los assessorament.

e Intervenir en operacions propies d'entitats i mercats financers.

Competéncies transversals de la titulacio
e Ser capag de treballar i d'aprendre de forma autdonoma i simultaniament interactuar adequadament amb els altres, cooperant i col-laborant.
o Capacitat de critica i autocritica.
e Treball en equip i lideratge.
e Actuar sobre la base del rigor, el compromis personal i I'orientacié a la qualitat.
o Capacitat d'organitzar i planificar.

e Capacitat d'analisi i de sintesi.

Continguts fonamentals de l'assignatura
El contingut material del TFG variara en atenci6 a les diferents modalitats de treball previstes per la normativa. Aquestes modalitats sén les seglents:

1. Treball académic empiric o d’assaig sobre una matéria o qliestié determinada relacionada amb els continguts del Grau.

2. Treball de revisi6 i investigacio bibliografica centrat en diferents camps relacionats amb el Grau.

3. Treball de simulacié de situacions de tipus professional relacionades amb els diferents ambits de I'exercici professional per als que qualifica el Grau:
informe, dictamen, preparacio i defensa d’un cas, projectes de creacié de negocis i el seu estudi de viabilitat, entre d’altres.

4. Projecte desenvolupat en el si d'una entitat externa a 'FDE (empreses, institucions publiques i privades, ONGD i Moviments solidaris) sobre una
matéria relacionada amb el Grau, sempre i quan aquest projecte no s'hagi realitzat durant el decurs de les Practigues Académiques Externes
Curriculars.

El contingut i estructura formal del TFG s'ha d'ajustar a les pautes que consten en el document de model de memodria final del TFG.

Eixos metodologics de l'assignatura


http://www.grauade.udl.cat/export/sites/Ade/.content/documents/NormativaTFG.pdf
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EI TFG és un treball autonom, individual i original que I'estudiantat realitza sota I'orientacié d’un tutor o tutora.

La metodologia de treball que s'ha d'emprar en I'elaboracié del TFG varia en atencié a la modalitat de treball per la qual opti I'estudiantat. En qualsevol cas, la
metodologia s'entronca amb la propia de les ciéncies socials. Caldra que el tutor o la tutora orienti I'estudiantat en aquest sentit.

Pla de desenvolupament de l'assignatura
L'elaboraci6 del treball es realitza en quatre etapes:
1. Etapa d'inici: la planificacié

L'estudiantat elabora, amb el suport i vist-i-plau del tutor o tutora, un pla de treball que inclogui com a minim els objectius, les preguntes clau del tema, la
metodologia i les fonts que s’empraran en la recollida de dades, els recursos que s’utilitzaran, una revisio bibliografica del tema, una primera versié de I'index
de continguts del TFG i un cronograma amb els terminis de lliurament dels blocs de contingut de I'index.

2. Etapa de desenvolupament

L'estudiantat, sota la direcci6é del tutor o tutora, revisa la bibliografia i, mitjangant la metodologia proposada i els recursos pertinents, desenvolupa el treball.
L'objectiu d'aquesta etapa és extreure les primeres conclusions que permetin assolir els objectius plantejats.

3. Etapa de finalitzacio: la memoria final

L'estudiantat, sota la direccié i la supervisié del tutor o tutora, elabora la memoria final del TFG. Cal que la memodria final es revisi tants cops com es
consideri necessari. Aquesta etapa finalitza amb el diposit de la memoria final del TFG a la Secretaria Académica previ a la seva defensa, amb el vist-i-plau
del tutor o tutora.

4. Etapa de defensa

L'estudiantat realitza la defensa oral i publica del TFG segons modalitats previstes.

Sistema d'avaluacié

L’avaluacié del TFG és continua i inclou la valoracié de la planificaci6 i el desenvolupament del treball que faran els tutors o les tutores d’acord amb la graella
de criteris d’avaluaci6 del TFG (art. 8 del Reglament). El pes principal de l'avaluacié, pero, recau en la memoria final i en la defensa oral.

La defensa del TFG es pot fer en dues modalitats, segons el TFG opti a qualificacié d’excel-lent (modalitat B) o no (modalitat A).
* La modalitat A és aquella en quina el TFG no opta a qualificacié d’excel-lent; cas en quin es segleix la graella de sota:

Graella d’avaluacié modalitat de defensa A:

Etapa Ponderacio (%)
Planificacié 10%
Desenvolupament 20%
Memoria Final 40%
Defensa 30%
Total 100%

() Es important notar que en aquesta modalitat: la qualificacié numérica no pot ser superior, en cap cas, a 8,5; ni la seva corresponent qualificacié
qualitativa d'excel-lent.

* La modalitat B és aquella en quina el TFG opta a qualificacié d’excel-lent. Per aquesta rad, a més a més de seguir el mateix procediment que la
modalitat A, s’afegeix una nova defensa que permetra assolir la qualificacié d’excel-lent mitjangant un tribunal extern.

El tribunal extern estara format per 3 persones externes a la UdL, relacionades amb I'ambit professional dels estudis.

L’acte de defensa consistira en una presentacié breu dels objectius del treball, metodologia i conclusions. Posteriorment, I'alumne se sotmetra a les
qliestions que sobre el TFG li plantegin els membres del tribunal i les exposara al mateix.

Bibliografia i recursos d'informacio
Bibliografia i recursos
Universitat Pompeu Fabra (fases en I'elaboracié d’un treball académic) [en linia]
[Consulta: marg de 2010]
<http://www.upf.edu/bibtic/quiesiajudes/tre-aca.html>
Universitat de Barcelona (pautes per a lapresentaciod’un treball académic) [en linia] [Consulta: febrer de 2010]
<http://www.ub.edu/biblio/docs/pautes presentacio.pdf>
Universitat Pompeu Fabra (la planificaciéd’un treball)[en linia] [Consulta: marg de 2010]

<http://parles.upf.edu/cr/catacd/treball4.htm>


http://www.upf.edu/bibtic/guiesiajudes/tre-aca.html
http://www.ub.edu/biblio/docs/pautes_presentacio.pdf
http://parles.upf.edu/cr/catacd/treball4.htm
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Universitat Politecnica de Catalunya (com presentar un treball académic) [en linia] [Consulta: marg de 2010]
<http://bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5 5 Catala.pdf>
<http://bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5 5 Castella.pdf>
Universitat Politecnica de Catalunya (bibliografia i citacions) [en linia] [Consulta: mar¢ de 2010]
<http://bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5_4 Catala.pdf>
<http://bibliotecnica.upc.edu/node/1553>
Universitat Politecnica de Catalunya (citar documents electronics i audiovisuals) [en linia] [Consulta: marg de 2010]
<http://bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5 7 Catala.pdf>
Universitat Politécnica de Catalunya (citar documents impresos i comunicacions orals) [en linia] [Consulta: marg de 2010]
<http:/bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5_6_Catala.pdf>
Universitat de Lleida (com citar bibliografia) [en linia] [Consulta: marg de2010]
<http://pvold.sbd.udl.es/tempfiles/tmp44053/ COMESPRESENTA.htm>

Aspectes lingliistics
Enciclopédia catalana. [enlinia] [Consulta: marg de 2010]
<http://www.enciclopedia.cat/>
Institut d’Estudiscatalans (2007), Diccionari de la llengua catalana. Barcelona: Edicions 62 i Enciclopédia Catalana. [en linia] [Consulta: marg de 2010]
<http://dic.iec.cat/>
Gramatica de la llengua catalana. [en linia][Consulta:marg de 2010]
<http://www2.iec.cat/institucio/seccions/Filologica/gramatica/default.asp>
Real Academia Espafiola(2001), Diccionario de la lengua espafola. Madrid: Espasa Calpe. [en linia] [Consulta: marg de 2010]
<http://www.rae.es/rae.html>
Termcat. Centre de terminologia. [enlinia] [Consulta: marg de 2010]
<http://www.termcat.cat/>
Universitat Oberta de Catalunya. Servei Lingdiistic. [en linia][Consulta: mar¢ de 2010]
< http://www.uoc.edu/serveilinguistic’/home/>

Aspectes formals i convencionals
Institut d’Estudis Catalans. Gramatica de la llengua catalana. [en linia][Consulta: mar¢ de 2010]
<http://www?2.iec.cat/institucio/seccions/Filologica/gramatica/default.asp>
Llengua catalana.Generalitat de Catalunya. [en linia] [Consulta: marg de 2010]
<http://www20.gencat.cat/portal/site/Llengcat/>
Llengua catalana.Generalitat de Catalunya. (Majdscules i minGscules) [en linia] [Consulta: marg¢ de 2010]
<http://www20.gencat.cat/docs/Llengcat/Documents/Publicacions/Altres/Arxius/majus. pdf>
Llengua catalana.Generalitat de Catalunya. (Abreviacions) [en linia] [Consulta: mar¢ de 2010]

<http://www20.gencat.cat/docs/Llengcat/Documents/Publicacions/Altres/Arxius/abrevia.pdf>
Servei de Politica Linglistica.Govern d’Andorra. [en linia][Consulta: marg de 2010]

://www.catala.ad/index.php?option=com_content&task=view&id=32& Itemid=204>

Universitat de Barcelona (Questions grafiques, d'estil i convencions; qliestions gramaticals; referéncies i citacions bibliografiques) [en linia][Consulta:
marg de 2010]

< http://www.ub.es/criteris-cub/criteris.php>

Universitat de Lleida (Com se cita bibliografia) [en linia] [Consulta: mar¢ de2010]

<http://pvold.sbd.udl.es/tempfiles/tmp44053/Citacionsbibliografiques.htm>

Universitat Oberta de Catalunya (Com se cita bibliografia) [en linia] [Consulta: mar¢ de 2010]

<http://www.uoc.edu/serveilinguistic/criteris/convencions/referencies_bib.html>

Recursos especifics per especialitats

Criteris lingdistics per a I'ambit juridic i judicial [en linia] [Consulta:margde 2010]


http://bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5_5_Catala.pdf
http://bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5_5_Castella.pdf
http://bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5_4_Catala.pdf
http://bibliotecnica.upc.edu/node/1553
http://bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5_7_Catala.pdf
http://bibliotecnica.upc.es/fullsacces/fulls/Serie5_6_Catala.pdf
http://pvold.sbd.udl.es/tempfiles/tmp44053/COMESPRESENTA.htm
http://www.enciclopedia.cat/
http://dlc.iec.cat/
http://www2.iec.cat/institucio/seccions/Filologica/gramatica/default.asp
http://www.rae.es/rae.html
http://www.termcat.cat/
http://www.uoc.edu/serveilinguistic/home/
http://www2.iec.cat/institucio/seccions/Filologica/gramatica/default.asp
http://www20.gencat.cat/portal/site/Llengcat/
http://www20.gencat.cat/docs/Llengcat/Documents/Publicacions/Altres/Arxius/majus.pdf
http://www20.gencat.cat/docs/Llengcat/Documents/Publicacions/Altres/Arxius/abrevia.pdf
http://www.catala.ad/index.php?option=com_content&task=view&id=32&Itemid=204
http://www.ub.es/criteris-cub/criteris.php
http://pvold.sbd.udl.es/tempfiles/tmp44053/Citacionsbibliografiques.htm
http://www.uoc.edu/serveilinguistic/criteris/convencions/referencies_bib.html
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<http://www20.gencat.cat/portal/site/Justicia/menuitem.cc15117be9ebaib6bd6b6410b0c0e1a0/?
vanextoid=5d12a1¢9¢9203110VgnVCM1000008d0c1e0aRCRD&vgnextchannel=5d12a1c9¢9203110VgnVCM1000008d0c 1e0aRCRD&vgnextfmt=defaultl>

Autoaprenentatge de llenguatge juriric [en linia] [Consulta: marg de 2010]
<http://www.gencat.cat/justicia/llengjur/>

Dret internacional (com citar lleis en altres idiomes, etc.) [enlinia] [Consulta: mar¢ de 2010]
<http://www.upf.edu/bibtic/dret/penal.html#webs>
<http://www.upf.edu/bibtic/dret/ljap.html>
CATAWERB. La llengua catalana en I'ambit juridic [en linia] [Consulta: marg de 2010]
<http://www.cataweb.cat/>
Vocabularis basics multilinglies d’especialitat [enlinia] [Consulta: marg de 2010]
<http://www.ub.edu/sl/ca/acollida/vobasics.php>

Diccionari de termes economics i financers [en linia] [Consulta: marg de 2010]
<http://portal.lacaixa.es/docs/diccionario/A_ca.html>

Diccionari dels mercats financers [en linia][Consulta: mar¢ de 2010]
<http://www.termcat.cat/dicci/mfinancers/index.html>

Diccionari de la renda [en linia][Consulta: marg de 2010]
<http://www.termcat.cat/dicci/renda/index.html>

Diccionaris de comunicacio i ciencies relacionades [en linia][Consulta: marg de 2010]

<http://www.bib.uab.es/comunica/diccionaris.htm#comunicaci%F3>

Referéncies complementaries:Terminologiai léxics especifics

Biblioteca terminologica (Centre de TerminologiaTERMCAT)

<http://www.termcat.es/biblioteca/index.eshtml>
Hi trobareu tots els diccionaris, vocabularis, léxics, cartells i altres materials de divulgacié que contenen terminologia técnica i cientifica en catala des de
I'any 1932.

Col-leccio de léxics de la industria (Departament d'Industria, Comerg iTurisme/ Enciclopédia Catalana)

<http://accnt.gencat.es/lexics/diccion.htm

Col-leccié de léxics bilinglies catala-castella que recullen més de 15.000 termes de diversos sectors industrials (arts grafiques,electronica, industria basica,
begudes, béns d'equipament, pell, manufactures,transport, mobles, suro, pasta, plastic,etc.).

Diccionari de sanejament (Departament de Medi Ambient)

<http://www3.gencat.es:81/sanejament/diccio.htm

Consulta en linia de termes de sanejament. Es pot triar l'idioma d'origen (catala, castella i anglés) i el de destinaci6.

Diccionaris técnics del mon de la construccié (Departament de PoliticaTerritorial i Obres Publiques)

<http://www.gencat.es/ptop/llengua/index.htm

Consulta en linia de termes sobre ports i costes,hidrologia subterrania, construccio i carreteres. Podeu cercar la terminologia técnica a partir del terme catala,
castella, franceés i angles.

Vocabularis de dret en linia (Servei de Llengua Catalana de la Universitat de Barcelona)

<http://www.ub.es/sIc/termens/termin.htm

Vocabularis de dret en linia (dret civil, mercantil, penal i processal),servei de consultes terminologiques puntuals, vocabularis i diccionaris, activitats de la
Comissi6é Assessora deTerminologia Cientifica i forums de discussi6 terminologica.

Biblioterm (Servei de Llengies i Terminologia de la Universitat Politecnica de Catalunya)


http://www20.gencat.cat/portal/site/Justicia/menuitem.cc15117be9e6a1b6bd6b6410b0c0e1a0/?vgnextoid=5d12a1c9c9203110VgnVCM1000008d0c1e0aRCRD&vgnextchannel=5d12a1c9c9203110VgnVCM1000008d0c1e0aRCRD&vgnextfmt=defaultl
http://www.gencat.cat/justicia/llengjur/
http://www.upf.edu/bibtic/dret/penal.html#webs
http://www.upf.edu/bibtic/dret/ljap.html
http://www.cataweb.cat/
http://www.ub.edu/sl/ca/acollida/vobasics.php
http://portal.lacaixa.es/docs/diccionario/A_ca.html
http://www.termcat.cat/dicci/mfinancers/index.html
http://www.termcat.cat/dicci/renda/index.html
http://www.bib.uab.es/comunica/diccionaris.htm#comunicaci%F3
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<http://www.upc.es/slt/Biblioterm/

Bases de dades de recursos terminologics i linglistics. La recerca de cada recurs pot fer-se per: autor, titol, area de coneixement, tipus de recurs i llengua.
Fitxa completa amb enllagos per als més de 380 diccionaris i altres recursos lingiistics.

Vocabularis en linia (Servei de Llengua Catalana de la Universitat de Barcelona)

<http://www.ub.es/slc/ffll/apren/vincle3.htm

Cataleg de publicacions sobre vocabularis per al personal d'administracié i serveis (ofimatica, comptabilitat, gestié, material d'oficina, matriculacié, previsié
social, relacions laborals i reprografia).Inclou el Vocabulari de la microinformatica.

Models de documents

Manual de documents per a I'empresa (Departamentd’Industria, Comerg i Turisme)

http://www.gencat.es/dict/llengua/eines _per a_lempresa/mde/web/index.html

Amb aquesta eina es posen al’abast de les empreses els models dels documents més habituals i les recomanacions linglistiques que han de permetre
millorar la comunicacié interna i lacomunicacié amb els clients, i, en consequéncia la qualitat dels seus productes i serveis. Conté models de contractes
laborals i enllagos amb els Papers sindicals, de CCOO.

Models de redaccié (Departament de Cultura)

http://cultura.gencat.es/llengcat/sial/menuas.asp

Conté més de 90 fitxes per a la redacci6 de documents (models d'acta, albara, carta,contracte, citacié, demanda, denuncia, factura, interlocutoria, ofici,
provisié, querella, rebut, recurs, saluda, senténcia, sol-licitud, xec, etc.).

Plantilles de documents (Departament de Politica Territorial i Obres Publiques)

http://www.gencat.es/ptop/llengua/document/mdoc.htm

Plantilles en Word 6.0 de diferents documents que es poden personalitzar segons les necessitats de cada usuari. Els diferents documents que podeu trobar
en aquesta adrega son: acta de reunid, carta, certificat, convocatoria de reunié, informe i sol-licitud. Es complementa amb explicacions teoriques i exemples.

Models de contractes laborals (Departament de Treball)

http://www.gencat.es/treball/docum/montreball/mon_index.html

Aqui trobareu, en format PDF, totes les modalitats de contractes laborals vigents consultables en linia. Tots els models es poden visualitzar i
imprimir. (Darrera actualitzaci6: marg 2002.)

Formularis administratius (Departament de Justicia)

http://www.gencat.es/justicia/llengua/formularis/index.htm

Plantilles de formularis administratius (acta,carta, certificat, convocatoria, informe, recurs i sol-licitud) i de formularis juridics (demanda, dendncia, querella,
recurs,escrit de les parts, proposicié de proves, provisid, interlocutoria i sentéencia).

Formularis juridics (Servei Lingiistic del Consell de Col-legis d'Advocats de Catalunya)

http://www.cicac.org/newhtm/index ling.htm

Plantilles de formularis juridics: dret internacional, dret de familia, societats de responsabilitat limitada,arrendaments urbans, formulari general i escrits de
tramit. Seccions:terminologia juridicoadministrativa, novetats, fraseologia i bibliografia.

Banca i estalvi (Servei Linglistic de Comissions Obreres)

http://www.comfia.net/catalunya/publicac/norma.htm

Publicacié electronica en format PDF formada per tres blocs de continguts: simbols i abreviatures, vocabularis i expressions, i documents financers.
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